	[bookmark: RANGE!B2:L26]南京大学公用房交房登记表

	申请单位
	　

	交房联系人
	　
	联系方式
	　

	房间数量合计
	　
	钥匙数量合计
	　

	房屋
	楼层
	房号
	钥匙数量

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	1、用房单位固定资产经办人
	经办人签字:

日期：

	




	2、用房单位负责人
	负责人签字:

日期：

	盖章：




	3、水电管理中心
（结清水电费：鼓楼校区北园水电管理中心收费管理部，83597290；仙林校区1幢1B107室，89681117）
	经办人签字：


日期：

	盖章：





	4、物业（结清物业费，接收钥匙和电子锁密码）
	经办人签字：

[bookmark: _GoBack]日期：

	盖章：




	5、资产处信息综合科
（办理家具资产相关手续：仙林校区行政北楼313室，89683210）
	经办人签字：

日期：

	盖章：




	6、资产处公用房与土地管理科
（现场检验：仙林校区行政北楼311室，89686056）
	经办人签字：

日期：

	盖章：





注：
1.本表格一式四份，用房单位、物业部门、水电管理中心、资产管理处各保留一份。
2.交房认定日期以公用房与土地管理科签字确认日期为准。
3.交房前请确认房间内废弃危化品已处理完毕，否则不予收房。若因此造成交房延误，用房单位需按天数缴纳公用房资源占用费。
